
УТВЕРЖДЕН

приказом комитета общего 
и профессионального 

Ленинградской области

	от «___» _________ № ________

(Приложение 1)

	

	
	


Порядок принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области 
1. Настоящий Порядок принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области (далее – Порядок) регулирует порядок принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области, с целью последующего предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Ленинградской области в соответствии со статьей 7 областного закона от 22 июня 2018 года № 62-оз «О порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Ленинградской области» (далее – областной закон № 62-оз).

2. Жилые помещения предоставляются для временного проживания гражданам, являющимся приемными родителями, соответствующим требованиям действующего законодательства и положениям, установленным частью 10 статьи 7 областного закона № 62-оз. 

3. Жилые помещения для граждан, являющихся приемными родителями, проживающих на территории Ленинградской области (далее – приемные родители, заявители), предоставляются по договорам безвозмездного пользования. 

4. Решение о принятии на учет приемных родителей принимается комитетом общего и профессионального образования Ленинградской области (далее – Комитет) в соответствии с пунктом 2.2.6 Положения о комитете общего и профессионального образования Ленинградской области, утвержденного постановлением Правительства Ленинградской области от 06.03.2017 № 47 
«Об утверждении Положения о комитете общего и профессионального образования Ленинградской области и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской области».

5. Жилые помещения приемным родителям предоставляются в порядке очередности исходя из даты и времени принятия таких граждан на учет.

6. Жилые помещения предоставляются приемным родителям однократно. 

7. Приемный родитель подает заявление о принятии на учет с целью последующего предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда Ленинградской области (далее – заявление) в Комитет 
по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. 
8. С заявлением приемный родитель предоставляет документы, установленные частью 12 статьи 7 областного закона № 62-оз.
9. Заявление приемного родителя регистрируется в течение 3-х рабочих дней с момента его подачи, информация вносится в книгу регистрации заявлений по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему Порядку.

10. Заявление, а также документы, представленные приемным родителем, рассматриваются комиссией по рассмотрению вопросов принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области (далее – Комиссия), в течение тридцати календарных дней с даты регистрации.

11. В случае предоставления приемным родителем неполного комплекта документов, предусмотренного частью 12 статьи 7 областного закона № 62-оз, Комитетом в течение пяти рабочих дней с момента регистрации заявления принимается решение об отказе в рассмотрении заявления по существу обращения с указанием причины отказа. 

В данном случае приемный родитель уведомляется о принятом решении 
в течение 3-х рабочих дней с даты вынесения решения.

12. В случае несоответствия приемного родителя требованиям, установленным частью 11 статьи 2 областного закона № 62-оз, Комиссией 
в течение тридцати календарных дней момента регистрации принимается решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда Ленинградской области.

О принятом решении приемный родитель уведомляется в течение 
3-х рабочих дней со дня принятия решения.

13. При наличии оснований Комиссией принимается положительное решение о принятии на учет приемных родителей с целью последующего предоставления жилого помещения  специализированного жилищного фонда Ленинградской граждан. 

Решение Комиссии оформляется распоряжением, сведения о принятии 
на учет вносятся в книгу учета граждан по форме в соответствии с приложением 
3 к настоящему Порядку.

В данном случае приемный родитель уведомляется о принятом решении 
в течение 3-х рабочих дней с даты принятия решения.

14. При наличии свободного жилого помещения Комиссией принимается решение о предоставлении жилого помещения, о чем приемный родитель незамедлительно уведомляется. 

15. С приемным родителем, в отношении которого принято решение 
о предоставлении специализированного жилого помещения, заключается договор о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда 
по договору безвозмездного пользования в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.
16. В целях учета заявителей, принятых на учет, Комитет формирует личное учетное дело, в котором хранится заявление с приложением представленных документов, копия решения о принятии на учет приемного родителя, копия договора специализированного найма жилого помещения, решение 
о прекращении учета в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения.

17. Приемный родитель снимается с учета по основаниям, установленным частью 12 статьи 2 областного закона № 62-оз.



к Порядку принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области, утвержденному приказом комитета общего 
и профессионального Ленинградской области

	от _____ № _______


	


Руководителю  _________________________

______________________________________
______________________________________

______________________________________

От ___________________________________

(Ф.И.О.  приемных  родителей)

_______________________________________________,

проживающих  по  адресу:______________
  ____________________________________ ,
______________________________________

______________________________________

зарегистрированных   по адресу:

______________________________________

Телефон: ______________________________
Адрес эл.почты: ________________________
заявление

 о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении с целью последующего предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда Ленинградской области
Я (мы),_____________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью) 

паспорт: серия________________№____________________________________

__________________________________________________________________

(когда, кем выдан)

и_________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

паспорт: серия________________№____________________________________

__________________________________________________________________

(когда, кем выдан) 

Прошу (сим) принять на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и предоставить жилое помещение специализированного жилищного фонда области по договору безвозмездного пользования на срок действия договора о приемной семье_____________________________________________. 

                                                                                                    (указать срок)

Даю (ем) согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных документах.

К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Дата_______________                                                   Подпись_________________


	Приложение  2

к Порядку принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области, утвержденному приказом комитета общего 
и профессионального Ленинградской области

от _____ № _______


	


Книга регистрации заявлений граждан 

№

	п/п
	Ф.И.О. приемных родителей
	Дата регистрации заявления
	Реквизиты договора о приемной семье 
	Срок действия договора о приемной семье
	Принятое решение, реквизиты 
	Подпись гражданина

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	





	Приложение  3
к Порядку принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области, утвержденному приказом комитета общего и профессионального Ленинградской области

от _____ № _______

	


Книга учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений специализированного жилищного фонда Ленинградской области  
№


Дата 

	и реквизиты решения о принятии на учет 
	Дата предоставления жилого помещения, реквизиты договора
	Срок действия договора 
	Решение о прекращении учета в качестве нуждающегося 
	Подпись гражданина

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	


______________



УТВЕРЖДЕНО

приказом комитета общего 
и профессионального 

Ленинградской области 


(Приложение 2)

	
	


Положение о комиссии по рассмотрению вопросов принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение регламентирует деятельность комиссии 
по рассмотрению вопросов принятия на учет граждан, являющихся приемными родителями (далее – приемные родители), проживающими на территории Ленинградской области (далее - Комиссия).

1.2. Комиссия создается в целях рассмотрения заявлений о принятии 
на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

1.3. Основной задачей Комиссии является принятие решения 
о принятии на учет граждан в целях последующего предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда Ленинградской области. 

1.4. Комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом комитета общего и профессионального образования Ленинградской области (далее – Комитет). 

1.5. Комиссия в своей деятельности руководствуется:

Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

областным законом от 22 июня 2018 года № 62-оз «О порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Ленинградской области»;

Положением о комитете общего и профессионального образования Ленинградской области, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской области от 06 марта 2017 года № 47;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами Ленинградской области, а также настоящим Положением.

2. Права Комиссии 

2.1. Комиссия имеет право:

1) определять наличие либо отсутствие оснований для принятия на учет 
граждан; 

2) регистрировать заявления приемных родителей в книгу регистрации заявлений граждан, имеющих право на предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда Ленинградской области;

3) принимать решение о постановке на учет либо в отказе в постановке на учет приемных родителей, проживающих на территории Ленинградской области;

4) давать разъяснения.

3. Обязанности Комиссии

3.1. Комиссия обязана:

- рассматривать поступившие в Комиссию заявления и документы, прилагаемые к ним, по вопросу принятии на учет граждан и последующего предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда Ленинградской области приемными родителями;

- принимать решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет граждан, являющихся приемными родителями, проживающими на территории Ленинградской области;

- принимать решения о предоставлении жилых помещений специализированного жилищного фонда Ленинградской области.

4. Состав Комиссии

4.1. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, не менее 3 членов Комиссии и ответственный секретарь Комиссии.

4.2. Председателем Комиссии является председатель Комитета.

Заместителем председателя Комиссии является один из заместителей председателя комитета по решению председателя комитета.

4.3. Руководство работой Комиссии осуществляет председатель Комиссии, 
а в период его отсутствия заместитель председателя Комиссии.

4.4. Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением комитета и действует в соответствии с настоящим Положением.

4.5. Ответственным секретарем Комиссии является специалист отдела социальной защиты и специальных учреждений Комитета.

5. Регламент работы Комиссии

5.1. При подготовке документов к заседанию Комиссии ответственный секретарь Комиссии:

1) до проведения заседания Комиссии:

проверяет документы, приложенные к заявлению в части установления комплектности, обоснованности, достоверности;

запрашивает недостающие документы, необходимые для принятия решения 
о принятии на учет приемных родителей;

представляет председателю Комиссии и членам Комиссии поступившее заявление и документы;

2) докладывает председателю Комиссии о готовности документов для рассмотрения на заседании Комиссии;

3) оформляет проект решения Комиссии.

5.2. Председатель Комиссии и члены Комиссии до проведения заседания:

в течение двух рабочих дней проверяют и оценивают подготовленные ответственным секретарем Комиссии материалы;

согласовывают материалы визой, включающей личную подпись, дату визирования.

5.3. Председатель Комиссии принимает решение о внесении вопроса 
на заседание, определяет дату и повестку дня заседания и ведет заседание Комиссии.

5.4. Ответственный секретарь Комиссии:

обеспечивает своевременное и эффективное заседание Комиссии;

ведет протокол заседания Комиссии, который подписывает председатель Комиссии;

в 3-дневный срок с момента подписания протокола заседания Комиссии оформляет проект решения в форме распоряжения, которое подписывает председатель Комитета.

5.5. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений приемных родителей.
5.6. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует 
не менее половины состава.

5.7. Ответственный секретарь и члены Комиссии пользуются равными правами в решении вопросов, рассматриваемых на заседаниях.

5.8. Решение Комиссии направляется гражданину в 3-дневный срок после подписания.
5.9. Протоколы заседаний Комиссии хранятся у ответственного секретаря Комиссии в течение пяти лет, затем в соответствии с номенклатурой дел передаются в установленном законом порядке в архив.
6. Заключительные положения

6.1. Контроль за деятельностью Комиссии осуществляет председатель комитета.

6.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.

6.3. Решение о прекращении деятельности Комиссии принимается 
распоряжением комитета общего и профессионального образования Ленинградской области.

