[image: ]ОСНОВНЫЕ ДЕЙСТВИЯ  ОРГАНИЗАТОРА В АУДИТОРИИ     ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ  ПРИ ПРОВЕДЕНИИ
           ВСЕРОССИЙСКИХ ПРОВЕРОЧНЫХ РАБОТ
В ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПАМЯТКА

ПОДГОТОВКА К ВПР (не позднее начала проведения ВПР в ОО)
	№ п/п
	мероприятие

	1
	Знание нормативной документации, инструктивных и методических материалов, определяющих порядок проведения ВПР.

	2
	Ознакомление с планом-графиком проведения ВПР в ОО согласно предметам 
и срокам, утвержденным в Ленинградской области.



ПРОВЕДЕНИЕ ВПР (в течение всего срока проведения ВПР в ОО)
	№ п/п
	мероприятие

	1
	Прохождение инструктажа у школьного координатора, получение информации 
о распределении по аудиториям.

	2
	Получение у школьного координатора:
· списка участников ВПР в аудитории;
· индивидуальных комплектов заданий на всех участников ВПР;
· бумажного протокола; 
· списка кодов участников ВПР;
· инструкции для участников ВПР;
· черновиков.

	3
	Проведение инструктажа по процедуре проведения ВПР. Обеспечение каждого участника ВПР кодом.

	4
	Фиксация в протоколе соответствие кода индивидуального комплекта и ФИО участника ВПР.

	5
	Контроль за соблюдением установленного порядка проведения ВПР в аудитории.



ЗАВЕРШЕНИЕ ВПР (по мере завершения ВПР в ОО)
	№ п/п
	мероприятие

	1
	Объявление об окончании выполнения ВПР.

	2
	Организованный сбор всех индивидуальных комплектов с ответами участников, черновиков. 

	3
	Комплектование материалов по отдельным пакетам:
· индивидуальные комплекты сложены последовательно, пакет оформлен сопроводительным бланком с информацией;
· [bookmark: _GoBack]черновики.

	4
	Передача всех материалов ВПР школьному координатору.
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