[image: ]ОСНОВНЫЕ ДЕЙСТВИЯ ОТВЕТСТВЕННОГО ОРГАНИЗАТОРА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ НАЦИОНАЛЬНОГО ИССЛЕДОВАНИЯ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ В ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПАМЯТКА
ПОДГОТОВКА К НИКО 
	№ п/п
	мероприятие

	1
	Знание нормативной документации и инструктивных материалов, определяющих порядок проведения НИКО. 

	2
	Назначение специалистов, ответственных за организацию и проведение НИКО в ОО.

	3
	Регистрация на портале ФИС ОКО (https://lk-fisoko.obrnadzor.gov.ru/) и получение доступа 
в личный кабинет ОО для предоставления сведений об ОО (исключая персональные данные) путем заполнения и отправки электронных форм.

	5
	Организация скачивания материалов для проведения НИКО в ОО.

	6
	Подготовка и контроль готовности ОО к проведению НИКО: организация аудиторий для проведения НИКО в соответствии с техническими требованиями, наличие материалов для участников НИКО, организация рабочего места ответственного организатора ОО с персональным компьютером с выходом в Интернет.

	7
	Распределение  участников НИКО по аудиториям.

	8
	Взаимодействие с ответственными специалистами органов управления образованием Ленинградской области по вопросам подготовки и проведения НИКО.

	9
	Обращение, при необходимости, в раздел «Форум поддержки НИКО» портала ФИС ОКО (https://lk-fisoko.obrnadzor.gov.ru/) по вопросам организации процедур исследования 
в режиме вопрос-ответ.  

	10
	Обеспечение информационной безопасности при проведении НИКО.



ПРОВЕДЕНИЕ НИКО

	№ п/п
	мероприятие

	1
	Контроль готовности аудиторий к проведению НИКО.

	2
	Контроль входа в ОО независимых наблюдателей, распределение по аудиториям в ОО.

	3
	Инструктаж для организаторов, технических специалистов, распределение 
по аудиториям и иным рабочим местам.

	4
	Выдача организаторам в аудиториях материалов для участников НИКО, списков участников по аудиториям.

	5
	[bookmark: _GoBack]Контроль и заполнение анкет НИКО с последующей отправкой на портал ФИС ОКО (https://lk-fisoko.obrnadzor.gov.ru/). 

	6
	Контроль за соблюдением установленного порядка проведения НИКО.



ЗАВЕРШЕНИЕ НИКО

	№ п/п
	мероприятие

	1
	Прием от организаторов в аудитории протокола проведения НИКО в аудитории и обеспечение его сохранности.

	2
	Заполнение электронной формы протокола проведения НИКО в ОО и загрузка на портал ФИС ОКО (https://fioco.ru/ru/osoko/vpr/) . 

	3
	Получение статистического отчета по проведению исследования в личном кабинете 
на портале ФИС ОКО (https://fioco.ru/ru/osoko/vpr/).
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