
Исчерпывающий перечень документов  и (или) информации,  

истребуемых при осуществлении комитетом общего и профессионального 

образования Ленинградской области федерального государственного контроля 

(надзора) в сфере образования у контролируемых лиц (организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность) 

 

1) Сведения, подтверждающие наличие у организации, осуществляющей 

образовательную деятельность (далее - организация), на праве собственности или 

ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений, 

необходимых для осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам, указанным в лицензии или заявленным к 

лицензированию - свидетельства о государственной регистрации права (при 

наличии), выписки из ЕГРП, договоры аренды, договоры безвозмездного 

пользования и др.). 

2)  Сведения, подтверждающие наличие: 

учредительных документов Учреждения (Устав и документы, подтверждающие 

внесение изменений в Устав); 

санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии санитарным 

правилам зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного 

имущества, необходимых для осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам, указанным в лицензии или заявленным к 

лицензированию; 

разработка и утверждение по согласованию с учредителем программы развития 

образовательной организации; 

отчета о результатах самообследования. 

3) Сведения о разработке и реализации организацией образовательных 

программ: 

самостоятельно разработанные и утвержденные организацией образовательные 

программы согласно приложению к лицензии на осуществление образовательной 

деятельности; включая рабочую программу воспитания и календарный план 

воспитательной работы; 

самостоятельно разработанные и утвержденные организацией адаптированные 

образовательные программы, определяющие содержание образования и условия 

организации обучения и воспитания обучающихся (несовершеннолетних 

обучающихся) с ограниченными возможностями здоровья, а для инвалидов также 

соответствующие индивидуальным программам реабилитации инвалида (ребенка-

инвалида) (с приложением таких программ) (при наличии); включая рабочую 

программу воспитания и календарный план воспитательной работы; 

расписания учебных занятий по всем реализуемым образовательным 

программам для всех форм обучения; 

индивидуальные учебные планы обучающихся, индивидуальные учебные 

планы экстернов (при наличии); 

списки всех учебных групп воспитанников и (или) обучающихся 

(несовершеннолетних обучающихся); студентов (курсантов); слушателей; 

экстернов; 



документы индивидуального учета результатов освоения обучающимися 

образовательных программ, реализуемых с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, на бумажном носителе и (или) в 

электронно-цифровой форме.  
4) Сведения о наличии материально-технического обеспечения 

образовательной деятельности, оборудования помещений, необходимых для 

осуществления образовательной деятельности по заявленным к лицензированию и 

реализуемым образовательным программам, в соответствии с требованиями, 

содержащимися в соответствующих образовательных программах; 

фото помещений, где осуществляется образовательная деятельность; 

список учебников в соответствии с утвержденным федеральным перечнем 

учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, 

основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, а также учебных пособий, допущенных к 

использованию при реализации указанных образовательных программ такими 

организациями; 

5) Сведения, подтверждающие наличие в штате лицензиата или 

привлечение им на ином законном основании педагогических работников, 
имеющих профессиональное образование, обладающих соответствующей 

квалификацией, имеющих стаж работы, необходимый для осуществления 

образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам в 

соответствии с пунктом 2 части 3, частью 10 статьи 11, статьей 46 и статьей 50 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» включающие: 

штатное расписание;  

приказы по личному составу/приказы о распределении педагогической нагрузки 

(при наличии); 

трудовые договоры, заключенные с педагогическими работниками, 

привлеченными к реализации образовательных программ; 

гражданско-правовые договоры, заключенные с работниками, привлекаемыми к 

реализации образовательных программ; 

документы, подтверждающие уровень образования и квалификации работников 

(дипломы, аттестаты, удостоверения, свидетельства); 

справки о наличии/отсутствии судимости; 

информация о создании условий и организации дополнительного 

профессионального образования педагогических работников с приложением 

подтверждающих документов; 

сведения об аттестации педагогических работников на соответствие занимаемой 

должности, протоколы, содержащие рекомендации аттестационной комиссии 

назначении на должность педагогических работников (при наличии); 

в личных делах выписки из протоколов аттестационной комиссии назначении на 

должность педагогических работников (при наличии); 

информация о привлечении научных работников (для организаций, реализующих 

дополнительные профессиональные программы). 

 



 

6) Сведения для организаций, реализующих образовательные программы с 

применением исключительно электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий: 

информацию и документы, подтверждающие наличие условий для 

функционирования электронной информационно-образовательной среды, 

включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и 

обеспечивающей освоение обучающимися образовательных программ в полном 

объеме независимо от их местонахождения информация об условиях обеспечения 

защиты сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом 

тайну, в случае реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий; 

информация о наличии электронных образовательных и информационных 

ресурсов, профессиональных баз данных, информационных справочных и 

поисковых систем, а также иных информационных ресурсов по реализуемым 

образовательным программам, и обеспечение доступа обучающихся к ним (в том 

числе договоры, заключенные с прямыми правообладателями таких ресурсов) с 

приложением подтверждающих документов (при наличии); 

документы, подтверждающие обеспечение обучающихся доступом к электронно-

библиотечным системам и к электронной информационно- образовательной среде 

организации по реализуемым образовательным программам; 

информация об обеспечении каждого обучающегося доступом к электронно-

библиотечным системам (электронным библиотекам), электронной информационно-

образовательной среде, электронным научным и образовательным ресурсам, 

профессиональным базам данных и информационным справочным системам с 

приложением подтверждающих документов (при наличии); 

информация, обеспечивающая возможность доступа к информационным 

ресурсам, содержащимся в электронной информационно-образовательной среде 

(пароли, ключи доступа и пр.); 

документы, подтверждающие наличие у организации прав на использование 

лицензионного программного обеспечения. 

7) Сведения для организаций, реализующих образовательные программы с 

использованием сетевой формы реализации образовательных программ: 

договоры о сетевой форме реализации образовательной программы 

(образовательных программ); 

образовательная(ые) программа(ы), совместно разработанная(ые) и 

утвержденная(ые) несколькими организациями, действующими на основании 

договора о сетевой форме реализации образовательной программы 

(образовательных программ); 

 локальные нормативные акты организации, регламентирующие реализацию 

образовательных программ с использованием сетевой формы.  

 8) Сведения об организации приема на обучение: 

распорядительные акты организации о приеме детей на обучение по 



образовательным программам дошкольного образования, начального общего, 

основного общего образования и среднего общего образования, среднего 

профессионального образования, дополнительного образования (детей и взрослых и 

профессионального образования), основного профессионального обучения; 

приказы о зачислении экстернов в организацию для прохождения 

промежуточной и государственной итоговой аттестации; 

личные дела поступающих, зачисленных в организацию на обучение по 

образовательным программам (с копиями предъявленных документов); 

договоры об образовании, заключаемые при приеме на обучение (при 

наличии); 

информация о зачислении детей с ограниченными возможностями здоровья на 

обучение по адаптированной образовательной программе на основании 

рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии с приложением 

подтверждающих документов (при наличии); 

журнал приема заявлений о приеме на обучение по образовательным 

программам; 

образец документа, выданный   родителю (законному представителю) ребенка 

после регистрации заявления о приеме, содержащий индивидуальный номер 

заявления и перечень представленных при приеме документов; 

аттестаты об основном общем образовании, выданные в установленном 

порядке (при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования); 

9) Документы по переводу обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности: 

письменные заявления обучающихся или их родителей (законных 

представителей) о переводе в другую организацию (заявления об отчислении в связи 

с переводом) и (или) о переводе в организацию из другой организации (заявления о 

зачислении в порядке перевода); 

приказы об отчислении обучающихся в связи с переводом в другую 

организацию; 

приказы о зачислении обучающихся (несовершеннолетних обучающихся) в 

порядке перевода в организацию из другой организации. 

10) Сведения, подтверждающие соблюдение установленных 

законодательством прав участников образовательных отношений: 

 о наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии (для 

обучающихся с ОВЗ); 

 о создании специальных условий для получения образования обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья (предоставление условий для обучения с 

учетом особенностей их психофизического развития и состояния здоровья, в том 

числе получение социально-педагогической и психологической помощи, бесплатной 

психолого-медико-педагогической коррекции); 

заявления обучающихся (родителей, законных представителей 

несовершеннолетних обучающихся) об ускоренном обучении (при наличии); 



документы, свидетельствующие о выборе родителей с учетом мнения 

ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии (при их наличии) форм получения образования и форм обучения, 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, языке, языках 

образования, факультативных и элективных учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) из перечня, предлагаемого организацией; 

индивидуальные учебные планы обучающихся, в том числе при ускоренном 

обучении (при наличии); 

документы организации о создании советов обучающихся (студенческих 

советов), советов родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся; 

документы организации, подтверждающие учет мнений советов 

обучающихся, представительных органов обучающихся, советов родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся при принятии 

локальных нормативных актов, затрагивающих права обучающихся организации, 

включая рабочую программу воспитания и календарный план воспитательной 

работы; 

распорядительный акт организации о создании комиссии по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений; решения комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений (при 

наличии); 

информация по исполнению решений комиссии по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений с приложением подтверждающих 

документов (при наличии); 

письменные объяснения, представленные обучающимся до применения 

организацией меры дисциплинарного взыскания (при наличии); 

составленный организацией акт о непредставлении обучающимся в течение 

трех учебных дней письменных объяснений в связи с дисциплинарным проступком 

(при наличии); 

документы, содержащие мотивированные мнения советов обучающихся, 

представительных органов обучающихся, советов родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся организации о применении к 

обучающимся мер дисциплинарного взыскания (при наличии обучающихся, к 

которым применены меры дисциплинарного взыскания); 

приказы (распоряжения) руководителя организации о применении к 

обучающимся мер дисциплинарного взыскания и документы, подтверждающие 

ознакомление обучающегося, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося под роспись с приказом (распоряжением) в 

течение трех учебных дней со дня его издания (при наличии); 

акты об отказе обучающегося, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с приказом (распоряжением) 

руководителя организации о применении к обучающимся мер дисциплинарного 

взыскания под роспись (при наличии); 

приказы об отчислении обучающихся в качестве меры дисциплинарного 

взыскания (для несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста пятнадцати 



лет и не получивших основного общего образования, и для обучающихся - детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - с приложением документов, 

подтверждающих согласие комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав; для несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет и 

не получивших основного общего образования - также с приложением документов, 

подтверждающих рассмотрение организацией мнения родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося); 

документы организации, подтверждающие факт информирования органа 

местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, об 

отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного 

взыскания (при наличии); 

личные заявления обучающихся о предоставлении академического отпуска, а 

также копия заключения врачебной комиссии медицинской организации (для 

предоставления академического отпуска по медицинским показаниям), копия 

повестки военного комиссариата, содержащей время и место отправки к месту 

прохождения военной службы (для предоставления академического отпуска в 

случае призыва на военную службу), документы, подтверждающие основание 

предоставления академического отпуска (при наличии); 

приказы руководителя организации или уполномоченного им должностного 

лица о предоставлении обучающимся академического отпуска и о допуске к 

обучению по завершении академического отпуска (при наличии); 
 заявления обучающихся о восстановлении в организацию и документы о 
результатах рассмотрения таких заявлений (при наличии таких заявлений); 
 документы организации, подтверждающие проведение инструктирования или 
обучения специалистов, работающих с инвалидами по вопросам, связанным с 
обеспечением доступности для инвалидов объектов и услуг в сфере образования; 
 документы, подтверждающие правомерность условного перевода 
обучающихся, ликвидации академической задолженности. 

11) Сведения об условиях, созданных для охраны здоровья обучающихся, с 

приложением подтверждающих документов (при наличии), в том числе 

информация: 

о создании безопасных условий обучения, условий воспитания обучающихся, 

присмотра и ухода за обучающимися, их содержание в соответствии с 

установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся, 

работников образовательной организации; 

об организации питания обучающихся с приложением подтверждающих 

документов (при наличии); 

о паспорте доступности для инвалидов зданий, строений, помещений и 

территорий, используемых организацией при осуществлении образовательной 

деятельности по реализуемым в соответствии с лицензией образовательным 

программам; 

о пропаганде и обучение навыкам здорового образа жизни, требованиям 

охраны труда; 

о профилактике несчастных случаев с обучающимися во время пребывания в 

организации, осуществляющей образовательную деятельность; 

об обучении педагогических работников навыкам оказания первой помощи. 



 12) Сведения об организации и проведении итоговой аттестации, 

государственной итоговой аттестации: 

 распорядительные акты организации о допуске обучающихся, выполнивших 

учебный план или индивидуальный учебный план в полном объеме, к 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам; 

 документы об ознакомлении обучающихся и родителей (законных 

представителей) с порядком проведения государственной итоговой аттестации; 

решения педагогического совета организации. 

13) Сведения об оформлении и выдаче документов об обучении, об 

образовании и (или) о квалификации: 

- образец документа об образовании и (или) о квалификации, самостоятельно 

установленный организацией; 

- образец справки об обучении или о периоде обучения, выдаваемой лицам, 

не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из организации; 

распорядительные акты организации об отчислении лиц, не завершивших 

освоение образовательных программ; 

книги регистрации документов об образовании и (или) о квалификации; 

материалы и документы, подтверждающие внесение организацией сведений в 

федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о 

документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» в 

полном объеме; 

заявления о выдаче дубликата документа об образовании и (или) о 

квалификации, доверенности, по которым были выданы документы об образовании 

и (или) о квалификации, заявления о направлении диплома (дубликата) через 

операторов почтовой связи общего пользования, а также документы, послужившие 

основанием для выдачи дубликатов (при наличии); 

документы организации, подтверждающие уничтожении испорченных бланков 

документов об образовании и (или) о квалификации; 

решения педагогического совета организации о выдаче аттестатов 

выпускникам, успешно прошедшим итоговую аттестацию, государственную 

итоговую аттестацию; 

распорядительные акты организации об отчислении выпускников и выдачи 

документов об образовании; 

распорядительные акты организации о выдаче дубликатов документов об 

образовании и (или) о квалификации, дубликатов приложений к ним (при наличии). 
 14) Локальные нормативные акты, регламентирующие осуществление 

образовательной деятельности  образовательной организации. 
 15) Сведения об оказании платных образовательных услуг, включая: 
локальные нормативные акты организации, устанавливающие порядок оказания 

платных образовательных услуг, определяющие основания и порядок снижения 

стоимости платных образовательных услуг;  

договоры на оказание платных образовательных услуг;  

расписание занятий по платным образовательным услугам; 



распорядительные акты организации о зачислении обучающихся на 

программы; 

распорядительные акты организации об отчислении обучающихся с 

завершением обучения по программам. 

16) Сведения о создании и ведении официального сайта образовательной 

организации в сети «Интернет», адрес официального сайта. 

17)  Сведения о: 

- о функционировании внутренней системы оценки качества образования; 

- о формах, периодичности и порядке проведения текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся; 

- о результатах освоения обучающимися образовательных программ, в том 

числе реализуемых с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий; 

- о поощрении обучающихся; 

- о результатах проведения олимпиад, конкурсов; 

- о результатах проведения оценочных процедур; 

- о зачете организацией, осуществляющей образовательную деятельность, 

результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

18) Сведения об уполномоченном лице на представление интересов 

контролируемого лица (паспорт, трудовой договор, документы, подтверждающие 

полномочия руководителя учреждения (приказ о назначении). 

19) Сведения наличие условий для практической подготовки обучающихся 

в соответствии с частями 6 - 8 статьи 13 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» (для основных профессиональных образовательных 

программ, а также для основных образовательных программ медицинского и 

фармацевтического образования и дополнительных профессиональных программ 

медицинского и фармацевтического образования). 

20) Сведения в соответствии со статьей 15.2 Закона Российской Федерации 

«О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» 
(для организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным 

программам профессионального обучения для работы в качестве частных 

детективов, частных охранников и дополнительным профессиональным программам 

руководителей частных охранных организаций). 


