Инструкция по подаче заявления на подтверждение документов об образовании и 
(или) о квалификации, документов об ученых степенях и ученых званиях 
(«Апостиль») посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ)  
Для подачи заявления на ЕПГУ необходимо иметь подтвержденную учетную запись физического лица. Доступна авторизация посредством логина/пароля, через QRкод или через электронную подпись.   
Услуга предоставляется по данной форме только если документ выдан на территории Российской Федерации/РСФСР. Документы, выданные за пределами РФ, подлежат процедуре признания иностранного образования, проводимой 
Рособрнадзором.   
Подача заявления на проставление «Апостиль» 
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ШАГ 1. Наведите камеру на QR-код и подтвердите вход.  
[image: image36.jpg]< Hasap

OnnaTta rocnowmHbI

BepHuTeCh K 3aAB/IEHMIO NOCAE OMAATSI

Y6eAUTEC, 4TO 3asBEHME OTNPABAIEHO U HE OCTA/IOCh B HEPHOBHKAX

ToATBepHACHHE AOKYMEHTOB 06 06pa30BaHMH 1 (k) 0 KBaMHKaLUM, 06
YHEHBIX CTENEHSX, Y4EHbIX 3BAHMAX

YWH 0001010199999900000015244

Hauvcrenvte Ha nacmiopt PO *****°969

2500.0°

Onnatw
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ШАГ 2. Нажмите кнопку «Начать» (1) и выберите государство выдачи документа об образовании и о квалификации (2).  

[image: image3]
ШАГ 3. Выберите информацию об обладателе документа. В случае, если документ для апостиля принадлежит не вам, то необходимо будет указать в заявлении сведения об обладателе документа. 
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ШАГ 4. Выберите информацию о смене ФИО. В случае, если в паспорте и в документе об образовании и о квалификации указаны актуальные ФИО, то нажмите на кнопку «Нет». Если указаны разные ФИО, необходимо их заполнить в заявлении и нажать на кнопку «Да». 
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ШАГ 5. Получить штамп «Апостиль» можно в 2-х видах: 
· Реестровая выписка с QR-кодом и штампом «Апостиль» (выписка придет в личный кабинет заявителя на портале ЕПГУ).  
Оригинал документа об образовании и о квалификации необходимо предоставить в Департамент для проставления штампа «Апостиль». 
· Реестровая выписка с QR-кодом (выписка придет в личный кабинет заявителя на портале ЕПГУ).  
Оригинал документа об образовании и о квалификации не предоставляется в Департамент. 
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ШАГ 6. Выберите способ получения документа со штампом апостиля. 
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ШАГ 7. В случае, если необходима реестровая выписка на иностранном языке, то нажмите на кнопку «Да», в остальных случаях – на кнопку «Нет». 
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BaM Hy>kHa BbINMCKa Ha UHOCTPAHHOM si3blke?

B 32BUCMMOCTH OT CTPaHbI PEACTAB/IEHHS AOKYMEHTA MOET N10TPEBOBATEC
PeeCTPOBas BHINKCKA Ha MHOCTPAHHOM A3blke

Aa >

Her >



 
ШАГ 8. В случае выбора реестровой выписки на иностранном языке необходимо выбрать язык получаемой реестровой выписки.  
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ШАГ 9. Подготовьте необходимые документы для подачи заявления. В случае, если документы составлены на иностранном языке, они представляются с заверенным в нотариальном порядке переводом на русский язык. 
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ШАГ 10. Проверьте ваши данные. Данные на портале ЕПГУ должны соответствовать паспорту. Если не соответствуют – необходимо обратиться в службу технической поддержки Портала. Укажите номер телефона, адрес электронной почты, адрес постоянной регистрации.  
ШАГ 11. Выберите из выпадающего списка вид и тип документа, представленного к подтверждению. 
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ШАГ 12. Данные из документа об образовании и квалификации необходимо внести в форму (обязательно заполнить все поля). Название образовательной организации заполняется в соответствии с документом об образовании и квалификации (1). Обязательно необходимо прикрепить скан-копию документа с приложением одним файлом. Система принимает файлы формата pdf. (2) (указать количество листов в приложении). 
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ШАГ 13. Обязательно укажите сведения о выезде.  
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ШАГ 14. Укажите сведения для оформления апостиля на иностранном языке. 
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ШАГ 15. Выберите регион подачи заявления.  
Проставить апостиль можно в любом субъекте Российской Федерации вне зависимости от того, где был выдан документ (на территории России) и где Вы находитесь. 
ШАГ 16. После завершения всех вышеуказанных шагов появится форма оплаты государственной пошлины онлайн. Оплатите государственную пошлину (сумма составляет 2 500 рублей за 1 документ с приложением). После оплаты вернитесь к заявлению и убедитесь, что заявление отправлено и не осталось в черновиках.  
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MpocTaBneHue anocTuas Ha JOKYMeHTax 06
06pa3oBaHUK, YHEHDBIX CTEMEHSX, 3BaHUAX

C noMoLb0 YENyTH rpaAaHe PO U UHOCTPaHHbIE MPXKAAHE MOTYT
NIOATBEPAVTS AOKYMEHTbI, BblAaHHbIe 8 PO, CCCP win PCOCP 1
NOANEalLHe B5IB03Y 33 NPEAE/b! TepPHTOPUH PO, MyTem NPOCTaB/eHHs Ha
Hix anocTins

~ ROKYMEHTbI 06 06pazosarii
~ BOKyMeHTBI 0 KBa UKL

— AOKYMEHTbI 06 yuEHbIX CTeneHsx, 38aHitsX

Yenyra NPEAOCTABNAIETCA OPraHaMM MCMIOMHUTE bHOM BAACTH CyBbekTos PO

YCnyra OkashIBaETCA Ha OCHOBaHUM OMITUMHSHPOBAHHOTO CTaHAAPTa,
PaspaBoTaHHOrO & COOTBETCTBMM € NOCTaHOBAeHHeM MpasuTenscTea ot 30
wions 2021 1. Ne 1279

OTBETHTE Ha HECKO/ILKO BOMPOCOB U Y3HAITe, 4TO AT AabLue
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Balu AOKYMEHT BblJlaH POCCUIACKOI OpraHu3auuen
nmn6o Ha Tepputopun PO nan PCOCP?

la

Her

[LoKyMEHT /18 aNOCTINA BbYAAH Ha TEPPHTOPM ADYTOM CTPaH!



 
[image: image16.jpg]MopTeep)kaeHne LOKyMeHTOB 06 o6pa3oBaHuu U (Mm)
0 KBasiMduKaLmm, 06 yueHbIX CTeNeHsX, yHeHbIX

3BaHUAX

BaHkoBckas KapTa

2500P

CoxpaHéHHas KapTa

DaHHbie KapTbl

. 5469 40°" **** 4689

Komuccus 6anka 0,05 P
Y70 Takoe CVC-kog

Tocycnyrit He XpaHAT HoMepa KapT

Be3 komuccum

Bce cnocobb!

OnnatuTe YacTU4HO

CVC-kog,

Onnatuts

BbibpaTb Apyryto KapTy

Onnara 8 BTB OHnaitH



 
 ШАГ 17.Отправьте заявление в ведомство.
ШАГ 18. После направления заявления оно отобразится в личном кабинете заявителя со статусом «Заявление получено ведомством».  
На любом этапе подачи заявления (вплоть до направления его в ведомство) можно вернуться на более ранние этапы подачи с помощью кнопки «Назад». 
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MpocTassieHne anocTns Ha JOKYMeHTax 06 06pa3oBaHUM, YHEHBIX CTENEHSX,
3BaHMAX

Ne 4921850639

(1) 3aenenve nonyueno senomMcTEOM

() 3asenenve oTnpasneHo & BeAOMCTEO

() 3aperucTpuposaro Ha noptane

LlokymenTs1

&8 svnrom | 29 M6
A3 3esenenve | 0.1M6

Ewig daitnet

CipbiTs UCTOpHIO

Deiictenn §

Cerogya & 12:31

Cerogwa & 12:31

Cerogwa & 12:31

CkayaTs BCE
CkauaTe

CkavaTe



 
Срок оказания услуги – ДО 5 РАБОЧИХ ДНЕЙ 
(25 рабочих дней, в случае необходимости направления запроса в организацию, выдавшую апостилируемый документ). 
При направлении заявления посредством ЕПГУ проставление штампа «апостиль» на оригинале документа после оказания услуги осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня представления заявителем оригинала документа в Департамент. Представить оригинал документа об образовании и о квалификации необходимо после получения заявителем уведомления о проставлении апостиля в его личный кабинет ЕПГУ.  
У заявителя есть возможность выставить оценку после оказания услуги (мониторинг уровня удовлетворѐнности заявителей услугами CSI). 
 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 








1 
1 
12 

[image: image20.jpg]< Hasap

Bbl siBnsieTech 061aaaTenieM JOKyMeHTa?

EC/1 AOKYMEHT /479 aNOCTUNA MPUHAANEKUT HE BaM, TO HEOBXOAMMO ByaeT
YKa3saTe & 3aBNEHMY CBEACHNA 06 0BNAAATENE AOKYMEHTa

fa

[lokyMeHT ANs aNOCTUAA BbIAAH Ha MOE UM

Her

OKYMEHT ANA aNOCTUAA NPUHAANEXUT APYTOMY HE/OBeKY
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Bbl MeHsM PNO?

EC/M B AOKYMeHTe 411 anoCTWI yKasaHsi Apyrie GO, HeoBXOAMMO WX SaMONHHTE
& saneeHUn

Her >

B AAOKYMeHTe A1n anocTunA yKasaHs! akTyansHsie OMO

Aa >

B AOKYMeHTe A8 anocTunA yKasaHs! cTapsie OUO
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YT0 X0TUTE NONYUUTL?

PeecTposyio sbinvicky w wramn anocTun >

[LnA NPOCTaBAGHNA LITAaMNa aNOCTINA HEOBXOANMO NPHHECTI OPUIMHaK!
AOKYMEHTOS & BeAOMCTEO

Peectposyio seinvicky >

Buinvicka U3 peecTpa anocTuneii GyaeT MPeACTaB/eHa B 3MEKTPOHHOM BIAE, LiUTaM
aNoCTUNA B GyMaXHOM BHAE He MPOCTaBNAETCH
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Kak xoTuTe nosly4uTh WTaMn anocTuns?

Tlniro & BegomcTEE

T0NTOBbIM OTIPABIEHHEM HA/IOKEHHbIM NIATEXOM

Onnata Gyner seinonHena 3a saw CeT
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Bbi6epuTe MHOCTPaHHbIE A3bIKU PEECTPOBO BbIMUCKN

(@) Asrwiickwii

[J ®panuyscruin
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YTo HY>KHO AJ151 NOAAYU 3asBNEHUSA

Bawm aakHie

Caegenvtn 0 OKyMeHTe N7 anocTwA

Cxan pokyMenTa AnA anocTwna

Caegennn o soieane

CBegeHv A 411 0GOPMACHIA NOCTIUIA Ha MHOCTPAHHOM A3bIKe

CpoK OKasaHus ycnyru

25 paBouix Aveit

CroumocTts
2500P

Moanmcs

TepeA OTNPaBKOit 3aRBNEHHE HYKHO BYAET MOAMMCATS 37EKTPOHHOI MOATMCEI0

Uro panbuwe

MoceTHTe BEAOMCTEO A% MPOCTAB/EHIS! LWTaMNa aNOCTUAS Ha OPHTHHATE
BOKYMEHTa — YBEAOMIIEHHE MPUAET B AHbIiA KaBMHET

Pesynbrat

BoINMCKa M3 PEECTPa aNOCTNEt B 3/IEKTPOHHOM BHAE MPUAET B MMHbIiE KaBUHET

MepeiiTu k 3asBneHMI0
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Bbi6epuTe AOKYMEHT AJisl anocTuAs

Bita A0KYMeHTa 110 YpoBHio 06pa3osaHits

Obs3aTensHo AnA 3ano/HeHMs

[loKyMEHT O CPeAHEM MPOGeCCHOHANbHOM 06pasoBaHii

[LoKyMEHT O BbICLLIEM POGECCHOHIBHOM 0BPasoBa Ik

[lokymenT o bicuiem oBpasosarim (Bakanaspyar)

[lokyMeHT 0 Bbicuiem 0BpasosaHih (cneuvamer)

[lokyMeHT 0 Bbicuiem 06pasosaHith (MarucTpaTypa)




[image: image27.jpg]< Hasag,

BbiGepuTe AOKYMEHT AN1A anocTus

Bita A0KYMeHTa 110 YpoBHio 06pa3osaits

[lokyMeHT 0 Bbicuuiem 06pasosarith (cneuvanmrer)

TN [OKYMEHT, NPE/CTABNCHHOTO K MOATBEpXAEHMO

[unnom creyvanicta




[image: image28.jpg]‘YKaHTE peKBUSUTS! AOKYMEHTa /1A anocTHnS

pemeny

sy A49
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3arpysute JOKYMEHTbI

JloKyMeHT Ans anoctuns

[lo6assTe AOKYMEHT 06 0BPa30BaHMM WM KEANMOKALLMH, YHEHOI CTeneHN,
YHEHOM 38aHMM AN5 MOATBEPHACHIS B GopMaTe pdf wnw zip

O6paTute BHUMaH1e

[Ln% MPOCTaBEHMS aMOCTILNA HEOBXOAUMO NPUIOKUTS BCE CTPaHMLYbI
[AOKYMEHTa 1 MPWIONEHWS K HeMy.

MpoBepbTe Ka4ecTBO JOKYMEHTa

YBeaUTECS, HTO CTPaHHLS! XOPOLLO BUAHSI, AaHHbIE AOKYMEHTa He
MIPUKPBITB WA He 0BPE3aHSI. ITO BIKHO HTOBbI 3aABAEHME NPUHAIA

™3 aunnom | 0.5 M6 Yaanuts

Mocmorpers Cravats

BLIBPaHO MAKCHMAIBHOE KONMMECTBO Bailnios Ha aseNeHme

Moo 8b16paTh euyé O aitnos Ha 24.5 M6

Mpogo.
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BbiGepuTe cBeieHus o Bblesae

Mpuauna seiesga

Pa6ota
Heo6szatensHo

TOCYAAPCTBO MPEAbAEEHIS AOKYMEHTA, MIOA/IEKALEND ANOCTUAMPOAHMID

Vnaua
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YkaxkuTe cBefieHus A1 opopMIeHUs anocTUNS Ha
MHOCTPaHHOM fi3blKe

Pamin va naTnme

Ivanova
Kax 8 3arpasuHom nacniopte, Hanpumep lvanov

Wiz a natunmue

Svetlana|

Kax 5 3arpasuuHoM nacnopte, Hanpumiep lvan
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Npét popMmnpoBaHmne NNaTEXHOIo AOKYMEHTa

L7 OMIaTh1 FOCTIOWLIMHE! HY)KEH MATEKHbI AOKYMEHT.
Ero )OPMMPOBAHYE MOXKET 3aHSITh HECKOTIBKO MUHYT.
He sakpuisaiiTe CTpanyLy



